Wzor
UMOWA
Nr NBP-DEW- .....ccoiiiiiiiiiiiiiiiiininn
Wdniu ... 2019 r. w Warszawie pomiedzy:

Narodowym Bankiem Polskim z siedziba w Warszawie, przy ul. Swietokrzyskiej 11/21,
00-919 Warszawa, posiadajacym NIP 525-000-81-98 oraz REGON 000002223, zwanym dalej
»NBP”, reprezentowanym przez:

OO ,
OSSO ,

a

........................ z siedziba Urzedu Gminy / Starostwa Powiatowego / Urzedu Miasta w ..........
PIZY oo , kod pocztowy ...... , posiadajacym(-a) NIP..................... , bedacym(-a)
podatnikiem VAT, reprezentowanym(-g) na potrzeby realizacji niniejszej umowy przez
[nazwa szkoly] ... z siedzibg w .............. przy
.................... , kod........., posiadajacy(-g) NIP................ oraz REGON....................,
powolany(-g) na mocy.................... / dziatajacy(-a) na podstawie [Uchwaly / Statutu........ 1,

zwanym(-3) dalej ,Beneficjentem”, w imieniu ktorego(-ej), na podstawie zalaczonego
pelnomocnictwa / upowaznienia [...] z dnia ... dziata/dziatajq tacznie):

Opcja: gdy podmiotem prowadzqcym jest inna osoba prawna lub osoba fizyczna:

..................... z siedziba w [...] przy [...], kod pocztowy [...], posiadajaca(-ym) NIP [...]
oraz REGON [...], zarejestrowang(-ym) W .......ccccceeoeeueueeeeecucncnnnnn. ,pod nr KRS ... ,
bedaca(-ym) / nie bedaca(-ym) podatnikiem VAT, zwana(-ym) dalej ,Beneficjentem”,
w imieniu ktdrej(-go), na podstawie zalaczonego wypisu z ww. rejestru / pelnomocnictwa
dziata / dziatajq tacznie:

zwanymi dalej facznie ,Stronami”, a oddzielnie , Strong”, zostala zawarta umowa, zwana
dalej ,,Umowa”, o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest dofinansowanie ze srodkdw NBP realizacji przez Beneficjenta
wydarzenia edukacyjnego pt. ,,....cccocoevvvveiiiininininnnen. ”, zwanego dalej ,Projektem”.
2. Catkowity koszt realizacji Projektu zgodnie z przedstawionym przez Beneficjenta
Opisem Projektu, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy (dalej: , Opis Projektu”), oraz
Preliminarzem Wydatkéw Projektu, stanowigcym Zalacznik nr 2 do Umowy (dalej:




10.

11.

,Preliminarz Wydatkéw Projektu”), wynosi ............. zt (stownie zlotych:
............................. )-

NBP przekaze Beneficjentowi na realizacje Projektu dofinansowanie w wysokosci .......
zt (stownie ztotych: ... ) zgodnie z Preliminarzem Wydatkow Projektu.
Beneficjent o$wiadcza, Ze dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 3, przyjmuje
i przeznacza w catosci na cel okreslony w ust. 1.

§2
Zobowiazania Beneficjenta

Beneficjent zobowiazuje si¢ do zrealizowania Projektu zgodnie z Opisem Projektu

i w oparciu o Preliminarz Wydatkéw Projektu.

W przypadku, gdy przed dniem zawarcia Umowy Beneficjent wykonat czynnosci

zgodnie z Opisem Projektu i Preliminarzem Wydatkow Projektu, dla potrzeb Umowy

uznaje sig, ze dniem ich wykonania jest dzien zawarcia Umowy.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania NBP o wszelkich

odstepstwach od Opisu Projektu i Preliminarza Wydatkéow Projektu, zwigzanych

z realizacja Projektu, w tym o niezgodnosci informacji zawartej w Preliminarzu

Wydatkoéw Projektu na temat wydatkow, w stosunku do ktérych Beneficjent wskazat,

iz przystuguje mu prawo do odliczania/zwrotu VAT.

Wszelkie odstepstwa, o ktérych mowa w ust. 3, wprowadzone lub ktdre faktycznie

wystapily, bez wczesniejszego pisemnego lub elektronicznego (w formie e-mail)

uzgodnienia z NBP, z zastrzezeniem ust. 6, beda uznane za naruszenie warunkdéw

Umowy i upowazniaja NBP do:

1) zadania zwrotu tej czesSci dofinansowania, ktéra byla przewidziana na
przeprowadzenie dziatann w ramach Projektu niezrealizowanych przez Beneficjenta
lub zrealizowanych niezgodnie z warunkami Umowy oraz naliczenia kary umownej,
o ktérej mowa w § 11 ust. 5 pkt 2),

2) odstapienia od Umowy i zadania zwrotu catosci dofinansowania oraz naliczenia kary
umownej, o ktérej mowa w § 11 ust. 5 pkt 2).

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystania otrzymanego dofinansowania wylacznie

na realizacje Projektu. Przez , dofinansowanie” rozumie si¢ przekazana przez NBP kwote

zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 3 i § 4 ust. 1, za$ odsetki naroste w wyniku umowy
zawartej miedzy Beneficjentem a bankiem o przechowywanie przekazanych srodkow na
rachunku bankowym, beda nalezne Beneficjentowi.

Beneficjent jest uprawniony do dokonywania przesuni¢¢ S$rodkéw w ramach

Preliminarza Wydatkéw Projektu bez koniecznosci uzyskania pisemnej akceptacji NBP,

jezeli warto$¢ przesuwanych srodkéw w okresie obowigzywania Umowy nie przekracza
facznie 10% kwot przewidzianych w kazdej z poszczegdlnych sum kategorii wydatkow.

Przesuniecia, o ktérych mowa w ust. 6, nie moga by¢ dokonywane pomiedzy pozycjami

wydatkéw w Preliminarzu Wydatkow Projektu obejmujacymi zadania, w ktorych:

1) Beneficjent przewiduje mozliwo$¢ udzialu eksperta NBP w charakterze wykladowcy,

2) przewidziane sa koszty administracyjne (m.in. koszt zarzadzania Projektem),
promocyjne oraz informacji o Projekcie.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do zakonczenia realizacji Projektu nie pdzniej niz do dnia

........ roku.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do uzywania nazwy i znaku NBP oraz podawania zrddia

finansowania Projektu wedtug zasad okreslonych w § 8 ust. 1-6.

Na podstawie § 8 wust. 7-14 Beneficjent zobowigzuje si¢ do ochrony oraz do

nieudostepniania innym osobom informacji objetych tajemnicq kontraktowa.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do uzgodnienia z NBP tre$ci materiatéw merytorycznych
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

1.

opatrzonych nazwa i znakiem NBP.
Beneficjent zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia autoewaluacji Projektu, w zakresie
uzgodnionym z NBP, oraz przedstawienia jej wynikéw w sprawozdaniu
merytorycznym, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do ztozenia rozliczenia Projektu wedlug zasad okreslonych
w §9 ust. 1.
Beneficjent zobowigzuje si¢ do niezwlocznego przedstawienia wszelkich informagji
zwigzanych zrealizacjg Umowy, z wylaczeniem danych osobowych Uczestnikéw
Projektu, na kazde Zzadanie NBP, nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia
zgloszenia zadania przez NBP.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do umozliwienia poddania Projektu ewaluacji zewnetrznej
zleconej przez NBP, w okresie trwania Projektu oraz 12 miesiecy od zakonczenia roku
kalendarzowego, w ktérym zakonczy? sie¢ Projekt.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do gromadzenia na potrzeby autoewaluacji i ewaluacji
zewnetrznej Projektu, o ktorej mowa w ust. 15, danych osobowych ostatecznych
odbiorcéw Projektu, takich jak: imie i nazwisko, pte¢, wiek, petniona funkcja/stanowisko,
instytucja miasto/region, numer telefonu, adres poczty elektronicznej. Z chwilg
pozyskania tych danych przez Beneficjenta, NBP staje si¢ ich administratorem
w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej:
,RODO”.
Beneficjent zobowigzuje si¢ udostepni¢ dane, o ktérych mowa w ust. 16, podmiotom
prowadzacym ewaluacje zewnetrzna Projektu na zlecenie NBP, ktérych dane NBP przekaze
Beneficjentowi | ktorych dane znajdujq sie na stronie www.nbp.pl’, bez koniecznosci
przekazywania tych danych do NBP, wylacznie na potrzeby ewaluacji Projektu.
W  przypadku zaistnienia jakiegokolwiek stanu faktycznego uniemozliwiajacego
realizacje Projektu, Beneficjent zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic o tym fakcie
NBP na pismie, na adres wskazany w § 13 ust. 1 pkt 1, nie pozniej niz w ciaggu 5 dni
roboczych od zaistnienia tej okolicznosci.
Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania NBP o zamiarze podjecia
wspotpracy z pracownikiem NBP, w zwiazku z realizacjqa Projektu, pod rygorem
odstapienia przez NBP od Umowy na podstawie § 11 ust. 1 pkt 1 i zaptaty kary umownej
okreslonej w § 11 ust. 5 pkt 2. Wynagrodzenie dla pracownika NBP nie moze pochodzi¢
z kosztow realizacji Projektu.
§3

Licengje
W przypadku, gdy w trakcie realizacji Projektu, w zwiazku z wykonywaniem Umowy,
powstanie jakikolwiek utwér w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 ze zm.), zwany dalej
,Utworem”, Beneficjent z chwilg przekazania NBP rozliczenia Projektu, o ktérym mowa
w § 9 ust. 1, udziela kazdej zainteresowanej osobie fizycznej, osobie prawnej i jednostce
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej nieodptatnej, niewylacznej licencji
otwartej na niekomercyjne korzystanie z Utworu bez ograniczen czasowych
i terytorialnych na nastepujacych polach eksploatacji:
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworu - wytwarzanie, utrwalenie

! Niewtasciwe usuna¢ zgodnie ze stanem faktycznym.



W

i zwielokrotnienie przy wykorzystaniu wszelkich znanych technik, na wszelkich
znanych nosnikach, co obejmuje w szczegoélnosci utrwalenie technika analogowsa,
cyfrowa i optyczng m.in. na nastepujacych nosnikach: kliszy fotograficznej, fotografii
cyfrowej, CD, video CD, CD-I, CD-Plus, ulepszony CD, CD-I music, foto-CD-portfolio,
CD-DA, EBG (elektroniczna ksigzka graficzna), EBXA, CD-Rom, MD, MO, dyskach
laserowych, dyskach kart magnetycznych, DAT, DVD, DVD R+, DVD R-, DVD-RW
DCC, foto-CD, CD-Rom-XA, dyskietkach komputerowych, dyskach komputerowych
z magnetycznym nosnikiem danych, pamiegciach flash typu NOR i NAND, chipach
uktadu elektronicznego, MOD, MP3, CD-SD, HD-CD, HDTV, mini-dyskach, tasmach
magnetycznych, tasmach filmowych, kasetach oraz wytwarzanie egzemplarzy utworu
technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrows,

2) w zakresie rozpowszechniania Utworu — publiczne wystawienie, wyswietlenie,
odtworzenie, a takze publiczne udostepnianie Utworu w taki sposob, aby kazdy mogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym m.in.:
wielokrotne  wprowadzenie do pamigci komputera, sieci komputerowej,
w szczegOlnosci Internetu, Intranetu, do baz danych, a takze do pamieci wszelkiego
innego rodzaju urzadzen elektronicznych, RAM, wielokrotne wprowadzanie do sieci
multimedialnych, rozpowszechnianie on-line, w tym udostepnianie on-line,
przesylanie on-line, m.in. poprzez eksploatacje w Internecie, na stronach www,
nieodptatnie, za posrednictwem taczy telefonicznych lub satelitarnych, przewodowych
lub bezprzewodowych, technik cyfrowych lub analogowych — bez Zadnych ograniczen
ilosciowych.

. Beneficjent zezwala NBP na dokonywanie technicznych zmian w Utworze koniecznych

z uwagi na srodek przekazu lub nosnik, na ktérym dokonywane jest rozpowszechnianie
Utworu, na ttumaczenie Utworu na inne jezyki oraz na korzystanie i rozporzadzanie
opracowaniami Utworu na polach eksploatacji wskazanych w ust. 1.

. Beneficjent o$wiadcza, ze jest uprawniony do udzielenia licencji w zakresie wskazanym

w Umowie.

. Beneficjent moze wypowiedzie¢ licencje, o ktérej mowa w ust. 1-2, z zachowaniem

2-letniego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec roku kalendarzowego.

. Beneficjent zrzeka si¢ posrednictwa organizacji zbiorowego zarzadzania przy zawarciu

i wykonaniu licengji, o ktérej mowa w ust. 1-2.

§4

Zobowigzania NBP
NBP zobowiazuje si¢ do przekazania Beneficjentowi dofinansowania na realizacje
Projektu zgodnie z Opisem Projektu i Preliminarzem Wydatkéw Projektu, w sposob
okreslony w § 5.
NBP zobowiazuje sie do podjecia decyzji odnosnie proponowanych przez Beneficjenta
przesunie¢ w ramach Preliminarza Wydatkéw Projektu innych, niz okreslone w § 2 ust.
6, w terminie 14 dni od dnia otrzymania propozycji zmian Beneficjenta.
Koordynatorem Projektu w NBP jest Pan/Pani (imie, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail).
Zmiana koordynatora okreslonego w ust. 3 nie stanowi zmiany Umowy i moze by¢
dokonana przez NBP w kazdym czasie poprzez zawiadomienie Beneficjenta dokonane
— wedlug wyboru NBP — w formie pisemnej albo w formie dokumentowej w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego.

§5
Sposob przekazania dofinansowania
NBP przekaze dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3:




1) narachunek bankowy Beneficjentanr ............... prowadzony przez .................. ,
2) w wysokosci kwoty dofinansowania w catosci w terminie do 14 dni od dnia zawarcia
Umowy.

2. Zmiana rachunku bankowego wlasciwego do przekazania dofinansowania wymaga
zmiany Umowy w formie aneksu.

3. Kwote stanowiacq dofinansowanie uznaje si¢ za przekazang Beneficentowi w dniu
obcigzenia rachunku bankowego NBP, na podstawie polecenia przelewu na wyzej
wymieniony rachunek bankowy Beneficjenta.

4. Beneficjent oswiadcza, ze w stosunku do wydatkow ujetych w Preliminarzu Wydatkéw
Projektu w kwotach brutto nie przystuguje mu prawo do odliczenia lub zwrotu VAT i ze
oswiadczenie to jest aktualne na dzien zawarcia Umowy.

5. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, Ze jezeli po zawarciu Umowy utraci prawo do
odliczenia lub zwrotu VAT w stosunku do wydatkow ujetych w Preliminarzu Wydatkow
Projektu w kwotach netto, nie spowoduje to zwigekszenia kwoty dofinansowania, o ktorej
mowa w § 1 ust. 3 Umowy.

§6
Zwrot niewykorzystanego dofinansowania
W sytuacji niepelnego wykorzystania dofinansowania, o ktéorym mowa w § 1 ust. 3,
niewykorzystana kwota bedzie zwrocona przez Beneficjenta do NBP:
1) na rachunek bankowy numer 84 1010 0000 0000 1323 9800 0000,
2) zdopiskiem ,,................... " (wpisac nazwe Projektu) w tytule przelewu,
3) w terminie 30 dni od daty zakoniczenia realizacji Projektu.

§7

Ochrona danych osobowych

1. Realizacja przedmiotu Umowy wigze si¢ z wzajemnym udostepnieniem danych
osobowych, ktérych Strony staja sie administratorami.

2. Strony os$wiadczaja, ze beda przetwarza¢ wzajemnie udostepnione dane osobowe
wylacznie w celu realizacji Umowy.

3. Kategorie danych osobowych, ktére sa zawarte w tresci Umowy lub przekazane na jej
podstawie, obejmuja: imig, nazwisko, funkcje, instytucje i jej adres, numer telefonu, adres
e-mail, podpis.

4. Celem udostepnienia danych osobowych jest:

a) ustalenie uprawnien i zobowiagzan Stron poprzez zawarcie Umowy oraz wykonanie
Umowy przez Beneficjenta i NBP, a takze zabezpieczenie w przypadku ewentualnych
roszczen,

b) wykonanie przez NBP obowiazkéw wynikajacych z przepiséow o daninach
publicznych w zwiazku z udzieleniem dofinansowania.

5. Podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest wypelnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze oraz zabezpieczenie prawnie uzasadnionego
interesu w zwiazku z realizacja Umowy, tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢) i f) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
L 119/1 z 04.05.2016), zwanego dalej: ,RODO”.

6. Strony oswiadczaja, ze wykonaja samodzielnie obowiazek informacyjny wynikajacy
z Umowy w zakresie okreslnym w art. 14 RODO.



. Dane osobowe beda przekazywane czlonkom Komisji, podmiotom prowadzacym

ewaluacje zewnetrzng Projektu na zlecenie NBP oraz organom publicznym, dla ktérych
podstawe prawng udostepnienia stanowi przepis prawa.

§8

Zasady informowania o NBP oraz ochrona informacji objetych tajemnicg kontraktowa

. Beneficjent zobowigzany jest do kazdorazowego uzgadniania z koordynatorem Projektu

w NBP mozliwosci podawania zrddia finansowania Projektu, uzywajac sformutowania
,Projekt realizowany z Narodowym Bankiem Polskim w ramach programu edukagji
ekonomicznej” lub innego réwnowaznego kazdorazowo uzgodnionego z NBP, wraz
ze znakiem NBP, w nastepujacych przypadkach:

1) na materiatach merytorycznych Projektu,

2) przy kazdej okazji publicznej (np. konferencja prasowa, przemdwienie itp.).

. Beneficjent zobowiazany jest do kazdorazowego uzgadniania miejsca, wielkoSci

i kontekstu uzywania znaku NBP z koordynatorem Projektu w NBP.

. Beneficjent nie jest uprawniony do uzywania znaku NBP na materiatach innych niz

wymienione w Umowie.

. Ostateczng decyzje o wykorzystaniu znaku NBP w zwiazku z realizowanym Projektem

podejmuje NBP.

. Na ZzZadanie NBP Beneficjent zobowiazany jest do zamieszczania na materiatach

merytorycznych Projektu nastepujacej informacji: ,Zaprezentowane tresci merytoryczne
maja charakter edukacyjny i nie stanowia oficjalnego stanowiska Narodowego Banku
Polskiego” lub innej wskazanej przez NBP.

Poza przypadkami okreslonymi w Umowie, Beneficjent nie moze postugiwac si¢ znakiem
NBP, ani bez uprzedniej pisemnej zgody NBP wymienia¢ nazwy Narodowego Banku
Polskiego w zwiazku z dzialalnoscia Beneficjenta. W przypadku zamiaru uzyskania
pisemnej zgody NBP na wymienianie nazwy Narodowego Banku Polskiego, w zwiazku
z dziatalnoscia Beneficjenta, Beneficjent zlozy pisemny wniosek w tej sprawie do
Departamentu Komunikacji i Promocji NBP.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do ochrony oraz do nieudostepniania innym osobom
wszelkich informacji nieupublicznionych, zwlaszcza technicznych lub technologicznych,
przekazanych lub udostepnionych przez NBP w jakiejkolwiek postaci w zwiazku
z realizacja Umowy oraz wszelkiej dokumentacji wykonanej w ramach Umowy, na
podstawie informacji posiadanych przez Strone i przekazanych lub udostepnionych przez
NBP w czasie trwania Umowy, jak rowniez w terminie 5 lat po jej wykonaniu,
rozwigzaniu lub wygasnieciu.

. Informacje, ktérych dotycza zobowigzania okreslone w ust. 7, Strony beda okresla¢

w ramach Umowy oraz jej wykonywania mianem ,informacji objetych tajemnica
kontraktowq”, z zastrzezeniem ust. 9.

. Powyzsze zobowiazanie nie dotyczy informacji objetych ochrona na mocy przepisow

prawa, do ktdrych Strony beda stosowaé zasady ochrony oraz warunki i tryb
udostepniania, wynikajace z wlasciwych przepisow.

10.Dla unikniecia watpliwosci Strony ustalaja, Zze oznaczenie nosnika informacji adnotacja

11.

o tym, ze zawiera on informacje objete tajemnica kontraktowsa, jest dopuszczalne
w kazdym przypadku, gdy NBP uzna to za stosowne, jednak wprowadzona adnotacja nie
stanowi o kwalifikacji informacji, ani o sposobie postepowania z nimi.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystywania informacji objetych tajemnica
kontraktowa tylko dla prawidlowej realizacji Umowy oraz do ich nalezytego
zabezpieczenia i ograniczenia dostgpu do tych informacji jedynie dla oséb



12.

13.

14.

upowaznionych. Beneficjent zobowiazuje si¢ nie kopiowac, nie powiela¢, ani w zaden
inny sposob nie utrwala¢ informacji objetych tajemnica kontraktowsa, ani nosnikéw, na
ktorych zostaly one zapisane, bez uprzedniej pisemnej zgody NBP.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do usuniecia wszelkich informacji objetych tajemnica
kontraktowa udostepnionych lub przekazanych sobie wzajemnie w celu prawidlowej
realizacji Umowy lub do zwrotu NBP ich materialnych nosnikéw, w kazdym przypadku,
gdyby dalsze korzystanie z nich byto niecelowe, jednak nie pdzniej niz z uptywem czasu
obowigzywania Umowy, chyba, Zze postanowienia Umowy lub przepisy prawa
powszechnie obowiazujacego stanowia inaczej.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do zwrotu NBP wszelkich kopii, odpisow, streszczen,
informacji objetych tajemnicg kontraktowa, ktore zostaly mu przekazane lub
udostepnione w celu prawidlowej realizacji Umowy w terminie, o ktérym mowa
w ust. 12.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do pisemnego informowania NBP o kazdorazowym
otrzymaniu zadania udostepnienia informacji objetych tajemnica kontraktowa, w celu
uzyskania pisemnej zgody lub stanowiska o braku zgody NBP na ich udostepnienie,
w czasie trwania Umowy, jak rowniez w terminie 5 lat po jej wykonaniu, rozwigzaniu lub
wygasnieciu.

§9

Sprawozdawczo$¢ i rozliczenie Projektu

. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przekazania NBP rozliczenia Projektu, podpisanego przez

osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta, oraz jego wersji elektronicznej,
obejmujacego:

1) sprawozdanie merytoryczne z realizacji i wykorzystania dofinansowania na
Formularzu sprawozdania merytorycznego, ktorego wzdr stanowi Zalacznik nr 3b
do Umowy, zgodnie z Wymogami dotyczacymi przygotowania sprawozdania
merytorycznego, stanowigcymi Zalacznik nr 3a do Umowy, dotaczonymi do niego
materialami powstalymi w wyniku realizacji Projektu dokumentujacymi jego
wykonanie — w ciggu 30 dni od daty zakonczenia realizacji Projektu, o ktorej mowa
w §2ust. §;

2) rozliczenie finansowe sporzadzone wylacznie na Formularzu rozliczenia
finansowego Projektu, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 4a do Umowy, zgodnie z
Wymogami w sprawie przygotowania rozliczenia finansowego, stanowigcymi
Zalacznik nr 4b do Umowy, wraz z dowodami ksieggowymi — w ciagu 30 dni od daty
zakonczenia realizacji Projektu, o ktérej mowa w § 2 ust. 8.

. NBP dofinansowuje wydatki zwigzane z realizacja Projektu i wynikajace z zaciagnietych

przez Beneficjenta zobowigzan w okresie od dnia rozpoczecia Projektu do dnia
zakonczenia Projektu, okre$lone w Opisie Projektu oraz w Preliminarzu Wydatkow
Projektu, zgodnie z Wymogami w sprawie przygotowania rozliczenia finansowego,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2.

. Rozliczenie Projektu podlega akceptacji NBP. NBP jest uprawniony do zglaszania uwag

do przekazanego przez Beneficjenta rozliczenia Projektu, a Beneficjent jest zobowiazany
do ich uwzglednienia i przekazania NBP poprawionego rozliczenia Projektu w terminie
do 14 dni roboczych od dnia zgloszenia przez NBP uwag.

. W przypadku, gdy Beneficjent otrzymal dofinansowanie w kwocie brutto, a nastepnie

odliczyt lub otrzymat zwrot VAT niezgodnie z uprzednio zlozonym w Preliminarzu
Wydatkéw Projektu o$wiadczeniem o braku prawa jego odliczenia lub zwrotuy,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania w czesci
przypadajacej na kwoty VAT, w terminie 14 dni od daty dokonanego odliczenia lub
otrzymania zwrotu VAT:



1) na rachunek numer 84 1010 0000 0000 1323 9800 0000,
2) z dopiskiem ,Zwrot w ramach ,,................... " (wpisa¢ nazwe Projektu)” w tytule
przelewu.

§10

Kontrola i uprawnienia NBP w zakresie naruszeri Umowy stwierdzonych w wyniku kontroli

1.

NBP jest upowazniony do przeprowadzania kontroli prawidlowosci wykonywania przez
Beneficjenta jego zobowiazan wynikajacych z Umowy. W ramach kontroli Beneficjent jest
zobowiazany, w szczegolnosci, do niezwlocznego udzielania informacji, skladania
wyijasnien lub oswiadczen oraz okazywania pism lub dokumentéw — stosownie do zadan
przekazanych przez osoby kontrolujace.

. Kontrola moze by¢ przeprowadzana w dowolnym czasie obowigzywania Umowy, jak

rowniez w terminie 12 miesiecy od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczyt sie Projekt.

. NBP jest uprawniony do zglaszania uwag do realizowanego Projektu, a Beneficjent jest

zobowigzany do ich uwzglednienia w terminie do 7 dni roboczych od dnia ich zgtoszenia.

NBP jest uprawniony do zadania zwrotu udzielonego dofinansowania:

1) w zakresie, w jakim Beneficent dopuscil si¢ odstepstwa od Opisu Projektu
i Preliminarza Wydatkéw Projektu bez wczesniejszego pisemnego lub elektronicznego
(w formie e-mail) uzgodnienia z NBP, z zastrzezeniem § 2 ust. 6,

2) w catosci, w przypadku ustalenia nieprawidlowosci w realizacji Projektu w wyniku
kontroli, o ktérej mowa w ust. 11 ust. 2.

. Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania oryginatow dokumentéw odnoszacych

sie do Projektu przez okres pieciu lat od dnia jego zakonczenia lub dtuzszy, jezeli wynika
to z odrebnych przepisoéw.
§11
Odstapienie od Umowy i kary umowne

. NBP ma prawo odstgpi¢ od Umowy w terminie 14 miesiecy od zakonczenia roku

kalendarzowego, w ktérym Projekt powinien si¢ zakonczy¢ zgodnie z terminem

okreslonym w § 2 ust. 8, w przypadku:

1) naruszenia przez Beneficjenta warunkéw Umowy, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, ust.
3-4,ust.5zd. liust. 6-19,§ 3,8 6,88, §9 ust. 1iust. 3, § 10 ust. 3,

2) realizacji uprawnient NBP, o ktérych mowa w § 10 ust. 4,

3) wystapienia okolicznosci niezaleznych od NBP, ktére czynia niemozliwym realizacje
lub kontynuacje Projektu — niezaleznie od tego, czy okolicznosci te wystapity
z przyczyn, za ktore Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢.

. W przypadku odstapienia przez NBP od Umowy zgodnie z trybem przewidzianym

w ust. 1, Beneficjentowi nie przystuguje prawo do zadnych $wiadczen ze strony NBP,
w szczegolnosci prawo do wynagrodzenia lub odszkodowania.

. Beneficjent jest zobowigzany, w terminie 14 dni od daty odstapienia NBP od Umowy, do

zwrotu NBP przekazanego dofinansowania w caloéci na rachunek NBP wskazany
w o$wiadczeniu NBP o odstgpieniu od Umowy.

. NBP jest uprawniony do naliczenia odsetek stosownie do obowigzujacych przepisow,

za kazdy dzien opdznienia:

1) w zwrocie przez Beneficjenta dofinansowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 3, liczonych
od kwoty dofinansowania przekazanego zgodnie z § 5,

2) w zwrocie niewykorzystanej kwoty dofinansowania w stosunku do terminu
okreslonego w § 6 pkt 3.

. NBP jest uprawniony do naliczenia kar umownych w nastepujacych przypadkach

i wysokosciach:



1) 0,1% kwoty dofinansowania okreslonej w § 1 ust. 3 za kazdy dzienn opoéznienia
w realizacji Projektu lub za kazdy dzien opdznienia w przekazaniu rozliczenia
Projektu, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 lub ust. 3,

2) 5% kwoty dofinansowania okreslonej w § 1 ust. 3 za kazdy przypadek odstepstwa
o ktorym mowa w § 2 ust. 4 lub naruszenia § 2 ust. 19,

3) 5% kwoty dofinansowania okreslonej w § 1 ust. 3 za kazdy przypadek naruszenia
obowiazku, o ktorym mowa w § 2 ust. 9,

4) 10% kwoty dofinansowania okreslonej w § 1 ust. 3 za kazdy przypadek naruszenia
obowiazku, o ktérym mowa w § 2 ust. 10,

5) 5% kwoty dofinansowania okreslonej w § 1 ust. 3 za kazdy przypadek naruszenia
obowiazkow, o ktorych mowa w § 3,

6) [...]% kwoty, o ktorej mowa w § 9 ust. 4, za kazdy dzien zwloki w realizacji
obowiagzku, o ktérym mowa w § 9 ust. 4,

7) 5% kwoty dofinansowania okreslonej w § 1 ust. 3 za zlozenie nieprawdziwego
oswiadczenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 4.

. Wszelkie o$wiadczenia i zawiadomienia sktadane lub dokonywane przez NBP w zakresie

odstagpienia od Umowy, zadania zaptaty przez Beneficjenta kary umownej,

zadania zwrotu dofinansowania, jak réwniez w zakresie zadania zaptaty przez

Beneficjenta odsetek w zwiazku z opéznieniem w zapftacie jakiejkolwiek kwoty naleznej

NBP na podstawie Umowy albo w zwiazku z jej zawarciem, moga by¢ dokonywane —

wedtug wyboru NBP — w formie pisemnej albo w formie dokumentowej w rozumieniu

przepiséw Kodeksu cywilnego.
§12
Wiasciwo$¢ przepisow i sadu oraz rozstrzyganie sporow

. W sprawach nieuregulowanych Umowa beda mialy zastosowanie powszechnie

obowiazujace przepisy prawa.

. Wszelkie spory powstate na tle wykonania Umowy Strony zobowiazuja si¢ rozstrzygac

polubownie, a w przypadku braku mozliwosci polubownego rozstrzygniecia spordéw,

beda one rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby NBP.

§13

Postanowienia koricowe
. Korespondencja pomiedzy Beneficjentem a NBP przesylana bedzie na ponizsze adresy:
1) Narodowy Bank Polski

Departament Edukacji i Wydawnictw

ul. Swietokrzyska 11/21

00-919 Warszawa

adres e-mail: [...]@nbp.pl lub sekretariat.dew@nbp.pl
2) Beneficjent

. Beneficjent jest zobowiazany do niezwtocznego poinformowania NBP o zmianie danych,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2. Strony ustalaja, ze za date doreczenia korespondencji
nadanej przez NBP uwaza si¢ rowniez date pierwszego awizowania przesyltki poleconej,
niedoreczonej, wystanej na adres Beneficjenta okreslony w ust. 1 pkt 2 albo wynikajacy
z ostatniej informacji przekazanej do NBP przez Beneficjenta na podstawie obowiazku
okreslonego w zdaniu pierwszym.



. O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany Umowy dla wywotania skutkéw
prawnych moga by¢ wprowadzone wylacznie w drodze aneksu w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci, z wylaczeniem pisemnie lub elektronicznie (e-mail)
zaakceptowanych przez NBP zmian w Opisie Projektu i Preliminarzu Wydatkow
Projektu, ktorych wprowadzenie nie modyfikuje celéw Projektu, z zastrzezeniem § 2
ust. 61§ 4 ust. 4.

. O ile Umowa nie stanowi inaczej wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia oraz ogloszenia

dokonywane przez Strony wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Bez zgody NBP Beneficjent nie moze przenies¢ swych praw i obowigzkow wynikajacych

z Umowy na osoby trzecie.

. Beneficjent oswiadcza, Zze wszystkie zalaczniki do Umowy, dokumentujace jego

funkcjonowanie, sa zgodne ze stanem faktycznym oraz sa aktualne na dzien podpisania

Umowy.

. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla NBP i jeden

dla Beneficjenta.

. Ponizsze Zataczniki stanowig integralna czes¢ Umowy?:

1) Zalacznik nr 1 - Opis Projektu,

2) Zalacznik nr 2 — Preliminarz Wydatkéw Projektu,

3) Zalacznik nr 3a — Wymogi dotyczace przygotowania sprawozdania merytorycznego,

4) Zalacznik nr 3b — Wz6r formularza sprawozdania merytorycznego,

5) Zalacznik nr4a—- Wzor formularza rozliczenia finansowego Projektu wraz
z o$wiadczeniem Beneficjenta,

6) Zalacznik nr 4b - Wymogi dotyczace przygotowania rozliczenia finansowego,

7) Zalacznik nr5 - Kopia lub wydruk z internetowej bazy danych aktualnego (nie
starszego niz 3 miesigce) odpisu z wiasciwego rejestru’, do ktdrego jest wpisany
Beneficjent, lub réwnowaznego aktualnego dokumentu (Uchwaty / Rozporzadzenia /
Statutu),

8) Zalacznik nr 6 — Kopia dokumentu powotujacego szkote*,

9) Zalacznik nr 7 — Kopia decyzji o nadaniu NIP organowi/podmiotowi prowadzacemu
szkote - gdy nie jest on ujawniony w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym
REGON,

10) Zatacznik nr 8 — Kopia zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON szkoty
odpowiedzialnej za realizacj¢ Projektu - gdy numer identyfikacyjny REGON nie jest
ujawniony w Zataczniku nr 5 lub wydruku z Bazy Internetowej Regon,

11) Zatacznik nr 9 - Kopia decyzji o nadaniu NIP szkole odpowiedzialnej za realizacje
Projektu - gdy nie jest on ujawniony w Zalaczniku nr 5 lub w zaswiadczeniu
o numerze identyfikacyjnym REGON,

12) Zatacznik nr 10 — Kopie pelnomocnictw/upowaznienn uprawniajacych do dziatania
w imieniu organu/podmiotu prowadzacego szkolte w zakresie realizacji Projektu
(w tym do zaciagania zobowiazan finansowych), udzielonych osobom dzialajacym
w imieniu organu/podmiotu prowadzacego szkote,

2 Niepotrzebne skregli¢ / uzupemié¢ w przypadku takiej koniecznosci.

3 W przypadku, gdy Beneficjentem jest szkota, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 3, dopuszczalny jest odpis
z aktualnego (nie starszego niz 3 miesigce) Rejestru Szkét i Placowek Oswiatowych, prowadzonego przez
Ministerstwo Edukacji Narodowe;.

* Dopuszczalny jest odpis z aktualnego (nie starszego niz 3 miesiace) Rejestru Szkét i Placéwek Oswiatowych,
prowadzonego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej.
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13) Zalacznik nr 11° — Kopia dokumentu w sprawie powotania skarbnika organu
prowadzacego,

14) Zatacznik nr 12° — Kopia pelnomocnictwa wydanego osobie, ktora w jego zastepstwie
kontrasygnuje Umowe.

Beneficjent Narodowy Bank Polski
Podpis Podpis
pieczec nagtowkowa pieczec nagldwkowa

5 Zastosowa¢ w przypadku, gdy organem prowadzacym szkole jest jednostka samorzadu terytorialnego.

¢ Zastosowa¢ w przypadku, gdy organem prowadzacym szkole jest jednostka samorzadu terytorialnego
i wystepuje pelnomocnictwo wydane przez jej skarbnika.

7 Napisane czytelnie; jesli podpisy sa sktadane w innej formie (nieczytelne, skrocone), to powinny by¢ ztozone
w odcisku pieczeci imiennych albo wraz z pelnym brzmieniem imienia i nazwiska napisanym pismem
maszynowym albo odrecznie, wielkimi literami.
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Zalacznik nr 1 do Umowy zawartej
w dniu ... pomiedzy NBP

OPIS PROJEKTU
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Zalacznik nr 2 do Umowy zawartej
wdniu ... pomiedzy NBP

PRELIMINARZ WYDATKOW PROJEKTU
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Zatacznik nr 3a do Umowy zawartej
wdniu ... pomiedzy NBP

WYMOGI DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
SPRAWOZDANIA MERYTORYCZNEGO

1. Sprawozdanie merytoryczne Projektu musi by¢ odrebnym dokumentem, przygotowanym

w jezyku polskim na formularzu stanowiacym Zalacznik nr 3b do Umowy, przestanym

do NBP w formie papierowej oraz elektronicznej. Elektroniczna wersja sprawozdania

musi by¢ sporzadzona w edytowalnym formacie Word.

. Sprawozdanie powinno zawierac:

a) informacje o realizacji Projektu sporzadzone na formularzu, o ktérym mowa w ustepie
powyzej,

b) dokumentacje poswiadczajaca realizacje Projektu (np. wydane w ramach Projektu
broszury i inne publikacje, artykuly prasowe dotyczace Projektu, oswiadczenie
o rzeczywistej liczbie Uczestnikow Projektu, pltyty CD/DVD 2z nagraniem
przeprowadzonego wydarzenia, zdjecia itp.),

c) prezentacje w PowerPoint przedstawiajacq wyniki Projektu (do 10 slajdéw).

. Sprawozdanie merytoryczne musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do

reprezentacji Beneficjenta.
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Zatacznik nr 3b do Umowy zawartej

wdniu ... pomiedzy NBP

- IR
(Pieczec Beneficjenta)

wzor
FORMULARZ
SPRAWOZDANIA MERYTORYCZNEGO

1. Informacje ogolne o Projekcie
Tytut Projektu
Beneficjent
Data podpisania Umowy
Czas trwania Projektu Data rozpoczecia Data zakonczenia (z uwzglednieniem aneksu(-6w)

Budzet Projektu Catkowity koszt Projektu Kwota dofinansowania NBP




2. Przebieg realizacji Projektu

Opis przebiegu realizacji dziatan w
ramach Projektu (nalezy przedstawic¢
zwiezly opis realizacji kolejnych dziatan
wymienionych w Zatgczniku nr 1 do
Umowy, w tym ich formy, zasiegu

i odbiorcow)

Czy wszystkie dziatania zostaty
zrealizowane? (wymienione w
Zatgczniku nr 1 do Umowy; wlasciwg
odpowiedz nalezy podkresli¢)

Tak

Nie

*Przyczyny niezrealizowanych dzialan oraz dziatania naprawcze / kompensujace (nalezy wymieni¢
niezrealizowane dziatania, podac¢ przyczyny i opisaé dziatania naprawcze)

Czy Umowa bylta aneksowana?
(wtasciwg odpowiedz nalezy podkreslic)

Tak

Nie

*Przyczyny zawarcia aneksu(-ow)

Zmiany w Projekcie wprowadzone
w trakcie realizacji Umowy, w tym
aneksem(-ami)

3. Ocena rezultatow Projektu

Rezultaty twarde Projektu
(wymieni¢  zgodnie z  kolejnosciq
w Zatgczniku nr 1 do Umowy)

Wskaznik z Umowy

Wskaznik zrealizowany

Poziom zrealizowania w | Zrédto informacji o
% zrealizowanym
rezultacie
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Czy wszystkie rezultaty twarde | Tak Nie
zostaly osiagniete? (wymienione w

Zatgczniku nr 1 do Umowy; wiasciwg | *Przyczyny nieosiagniecia rezultatéw twardych Projektu oraz dziatania naprawcze / kompensujace
odpowiedz nalezy podkreslic) (nalezy wymienic niezrealizowane rezultaty twarde, podac przyczyny oraz opisac dziatania naprawcze)

Autoewaluacja, czyli ocena Projektu
(np. mocne i stabe strony Projektu)

4. Zalaczniki (dokumentacja potwierdzajqca realizacje Projektu):
1. Zalgczniknrl—...........coooeinnniis
2. Zalgczniknr2— ...,

(Miejscowos¢ i data) (podpisy 0sob upowaznionych do reprezentacji Beneficjenta z pieczqtkami
imiennymi lub czytelny podpis (imig i nazwisko(-a)

17




Zalacznik nr 4a do Umowy zawartej
w dniu ... pomiedzy NBP

Piecz¢¢ Beneficjenta

Wzor

FORMULARZ ROZLICZENIA FINANSOWEGO PROJEKTU

4

Dofinansowania przyznanego ze srodkéw NBP na realizacje Projektu ,,..................cooo W roku

Termin realizacji Projektu okreslony w Umowie (daty od... do...zgodne z Opisem Projektu): ................

1 ...zt
netto/brutto

.ozl
netto/brutto
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.ozl
netto/brutto

Suma kategorii wydatku

..zl

I
netto/brutto

ozl
netto/brutto

...zt
netto/brutto

Suma kategorii wydatku

.zl

.ozl
netto/brutto

7
netto/brutto

.
netto/brutto

Suma kategorii wydatku

.zl

Suma kategorii wydatkow
lacznie

.zl

Kwota taczna
dofinansowania
przyznanego z NBP

..zl
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Do zwrotu**:
.zl

Oswiadczam, ze:

1) Projekt zostal zrealizowany zgodnie z Umowa zawarta w dniu ....... pomiedzy NBP oraz ......... ,

2) otrzymane dofinansowanie zostato wykorzystane wylacznie na realizacje Projektu,

3) wszystkie dowody ksiegowe ujete w rozliczeniu finansowym zostaty wystawione w zwigzku z realizacja przedmiotu Umowy,

4) wszystkie ptatnosci wynikajace z zobowigzan zaciggnietych od dnia rozpoczecia Projektu do dnia zakonczenia Projektu (okreslonych
w harmonogramie Projektu zawartym w Zalaczniku nr 1 do Umowy) zostaly zrealizowane najpozniej w ciagu 30 dni od daty zakonczenia
realizacji Projektu,

5) wszystkie dowody ksiegowe ujete w rozliczeniu finansowym zostaly sprawdzone co do zgodnosci z obowigzujacymi przepisami, jak réwniez
pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

0) (poda¢ petng nazwe Beneficjenta) nie przystuguje prawo do odliczenia albo zwrotu VAT w stosunku do Zadnego
z wydatkéw, dla ktérego - w kolumnie Srodki NBP wydatkowane w ramach kwoty platnoici (netto/brutto) Formularza Rozliczenia Finansowego -
wskazano kwote brutto.

Miejscowoséé i data (podpisy 0séb upowaznionych do reprezentacji Beneficjenta z pieczqtkami imiennymi
lub czytelny podpis (imie i nazwisko(-a)

* Nalezy kazdorazowo wskazaé, ze Srodki NBP wydatkowane w ramach kwoty ptatnoéci majq wartoé netto lub brutto, zgodnie z klasyfikacja przyjeta w Preliminarzu Wydatkéw
Projektu.
** Do rozliczenia Projektu nalezy dotaczy¢ kopie potwierdzenia przelewu zwrotu niewykorzystanych srodkéow NBP.
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Zalacznik nr 4b do Umowy zawartej
w dniu ... pomiedzy NBP

WYMOGI DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
ROZLICZENIA FINANSOWEGO

1. Rozliczenie finansowe Projektu musi by¢ odrebnym dokumentem, przygotowanym
w jezyku polskim na formularzu rozliczenia finansowego stanowiacym Zalacznik nr 4a
do Umowy, przestanym do NBP w formie papierowej oraz elektronicznej. Elektroniczna
wersja rozliczenia musi by¢ sporzadzona w edytowalnym formacie Excel.

2. Rozliczenie finansowe powinno:

a) dotyczyc¢ tylko tych pozycji, ktdre zostaly dofinansowane przez NBP;

b) zawiera¢ czytelne kopie dokumentéw finansowo-ksiegowych potwierdzajacych
dokonanie wydatkéw na realizacje przedmiotu Umowy, np. oplacone
faktury/rachunki lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej.

W  przypadku dokumentéw potwierdzajacych wyplaty wynagrodzenn nalezy
przedstawic kopie rachunkéw i umoéw cywilnoprawnych. Jezeli kwota dofinansowania
obejmuje kwote brutto plus narzuty na place, nalezy ten fakt wyraznie uwzgledni¢ w
opisie rachunku. Uwaga: w formularzu rozliczenia nalezy wykaza¢ rachunki do
umow, a nie umowy.

Jezeli umowy cywilnoprawne nie byly zawierane, rozliczenia mozna dokona¢ na
podstawie wypisu/wyciagu z listy plac z wyraznym opisem kwot wykazanych
w formularzu rozliczenia.

c) wykazywadé w formularzu rozliczenia kategorie wydatkéw (a nie pozycje szczegdtowe)

— ogolna kategoria wydatku (w kolumnie 2. formularza) i suma kategorii wydatku (w
kolumnie 3. formularza) — z Preliminarza Wydatkow Projektu.
W danej kategorii wydatku dokument finansowo-ksiegowy nalezy wykaza¢ tylko raz
z odpowiednia kwota platnosci i kwota dofinansowania® (sumarycznie) — pozycje
szczegolowe nalezy wskaza¢ w opisie dokumentu. Jezeli dokument dotyczy wiecej niz
jednej kategorii wydatku (zbiorczy), to w kazdej kategorii nalezy wykaza¢ go raz
z odpowiednio podzielona kwota ptatnosci i kwota dofinansowania — nalezy to
uwzglednic¢ w opisie dokumentu.

3. Kopie dokumentoéw finansowo-ksiegowych powinny by¢:

a) potwierdzone na kazdej ze stron ,za zgodno$¢ z oryginatem”, opatrzone biezaca data,
podpisem pod pieczecia stluzbowgq (tytulowo-imienna) osoby upowaznionej do
wykonywania tej czynnosci, a w przypadku braku pieczeci - czytelnym podpisem;

b) opisane na odwrocie zgodnie z Preliminarzem Wydatkow Projektu. Opis w jak
najwigkszym stopniu winien odzwierciedla¢ zapisy zawarte w odniesieniu do
poszczegolnych kategorii wydatkdw i nazw szczegotowych, np. Projekt pt. ,,...”, umowa
nr ... zawarta w dniu ..., kategoria wydatku ..., nazwa szczegotowa ..., dofinansowano ze

8 Kwota dofinansowania w wartosci netto lub brutto, zgodnie z klasyfikacja przyjeta w Preliminarzu Wydatkow
Projektu.
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$rodkéw NBP kwotq: ... zt. Uwaga: jezeli dokument finansowo-ksiegowy wystawiony jest
na kwote wyzsza, niz wysokos¢ dofinansowania NBP, w opisie nalezy odnie$¢ sie
jedynie do kwoty dofinansowania NBP wykazanej w formularzu rozliczenia
finansowego;

c) uporzadkowane wg Kkategorii wydatkow i nazw szczegdélowych okreslonych
w Preliminarzu Wydatkéw Projektu.

Nie nalezy zalacza¢ do dokumentacji kopii przelewow bankowych.

W sytuacji niepelnego wykorzystania dofinansowania do rozliczenia finansowego
nalezy dotaczy¢ kopie potwierdzenia przelewu zwrotu niewykorzystanych srodkéw
NBP.

W przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN nalezy poda¢ kwote
przeliczong na PLN oraz kurs przeliczenia.

Wydatki moga zosta¢ poniesione do 30 dni od daty zakonczenia Projektu pod
warunkiem, zZe wynikaja one z zobowiazan zaciagnietych w trakcie jego realizacji.

Wszystkie dokumenty finansowo-ksiegowe ujete w rozliczeniu finansowym musza
zostac¢ sprawdzone co do zgodnosci z obowiazujacymi przepisami, jak rowniez pod
wzgledem formalnym i rachunkowym.
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